大忠國民小學107學年度校慶體育表演會籌備會工作職掌
	職稱
	工作職掌
	組長
	組員
	備註

	主席
	1.督導節目規劃、編排

2督導競賽活動進行、控管

3.督導編列經費概算
	校長

謝雅莉
	
	

	秘書
	1.綜理節目規劃、編排

2綜理競賽活動進行、控管

3.綜理編列執行經費概算
	學務主任

黃穗芳
	邱文鳳
	

	活動組
	1.節目規劃、編排

2.競賽活動進行、控管

3.編列執行經費概算
	邱文鳳
	
	

	典禮組
	開閉幕典禮、節目之進行
	陳思穎
	李易紋、洪曉燕、鄭佳玲
	

	場地組
	1.場地、觀禮台規劃、布置

 及會後場地、拱門收整
2.學生休息區帳篷
	楊珮菁
	李承憲、楊博能、李盛德
吳國永、陳政鴻、蕭淑美

曾秋翰、簡明玉、劉欣怡、簡誠憶、邱仕珍
	

	總務組
	1.採購及核銷

2.請柬印製寄送

3.收據繕寫
4.張貼樂捐芳名錄
	總務主任

黃美齡
	蔡瓊瑤、黃慧可、劉茂萍
蔡淑芬、劉明敏、何惠萍
	

	接待組
	接待工作規劃
	教務主任

朱麗美
	顧菊蓉
	

	安全組
	交通管制規劃
	賴冠旭
	警衛
	

	裁判組
	1.團競組
2.徑賽組
	陳一賢
彭國威
	陳冠廷、廖孔達、陳俊傑
王家緯、黃楚晴、吳麗雰
曾軼凡、黃莉莉
	

	衛生組
	1.校園整潔工作安排分配

2.醫護站規劃、設置
	蘇綉惠
	趙修娥、曾雅惠、施妙玫
董芳瑜
	

	午膳組
	午餐供應規劃
	許怡婷
	
	

	器材組
	器材道具統整及擺設規劃
	陳永書
	黃鈺淇、張志嫻、詹雅涵
簡立容、馬欣怡
	

	攝影組
	大會各項活動攝影
(籌備、預賽、當日)
	陳建樺
	呂素雯、林惠真、邱鈺鈞
彭慧雯、曾思倢
	

	獎品組
	1.獎品採購、包裝
	輔導主任

李宏毅
	曾淑儀、邢堂敏、林垂勳
黃筠方
	

	音控組
	大會音響操控、音樂選曲
	吳幸振
	陳叔禎
	


桃園市大忠國民小學107學年度校慶體育表演會當天工作人員名單
主任委員謝雅莉校長

	組  別
	組    長
	組     員
	備  註

	活動組
	學務主任

黃穗芳
	邱文鳳
	

	典禮組
	陳思穎
	李易紋、洪曉燕、鄭佳玲
	

	接待組
	教務主任

朱麗美
	蔡淑芬、劉茂萍、劉明敏、顧菊蓉
	志工10人

	團競裁判
	陳一賢
	廖孔達、李承憲、吳麗雰、林垂勳
黃筠方、曾軼凡、蕭淑美、簡立容
張志嫻
	組長兼發令

	徑賽裁判
	彭國威
(終點計時
名次判定)
	陳冠廷(起點發令裁判)、陳俊傑(終點裁判)、陳政鴻、王家緯、黃楚晴
	志工4人
學生志工5人

	器材組
	陳永書
	曾秋翰、黃鈺淇、劉欣怡、詹雅涵與
【5、6年級】各班1位學生，共20人
	

	獎品組
	輔導主任

李宏毅
	曾淑儀、施妙玫、董芳瑜
	志工3人

	安全組
	賴冠旭
	警衛
楊博能、李盛德、吳國永、簡明玉
黃莉莉(場內安全維護) 
	志工10人

學生志工11人

	音控組
	吳幸振
	陳叔禎
	

	醫護組
	趙修娥
	曾雅惠、呂美玉、邢堂敏
	志工2人

	衛生組
	蘇綉惠
	馬欣怡
	志工2人
學生志工4人

	攝影組
	陳建樺
	呂素雯、林惠真、邱鈺鈞、彭慧雯

曾思倢(終點攝影) 
	

	財務組
	總務主任

黃美齡
	丁淑梅、蔡瓊瑤、黃慧可、何惠萍
家長會
	志工9人

	午膳組
	許怡婷
	中原食品公司人員
	志工3人

	場地組
	楊珮菁
	賴冠旭、陳俊傑、李承憲、楊博能

李盛德、吳國永、陳政鴻、蕭淑美
曾秋翰、簡明玉、劉欣怡、邱仕珍
簡誠憶
	會後收整
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