桃園縣103學年度第一學期學產基金各校初審注意事項

一、每學期初申請，一年兩次。
二、請至僑泰中學網站重新修正學校基本資料，細讀該網站公告區、答客問，並下載公文附件之申請表，參照範例書寫。（如需操作手冊，則請逕至教育部學產基金網站下載，網址：http://203.68.32.190/）
三、繳件：本學期採各校親自送件審查方式受理申請。
（一）審查時間：103年10月1日（三）上午9時至下午4時止，逾期不予受理。
（二）審查地點：錦興國小教務處（地址：桃園縣蘆竹鄉南竹路一段100號）。
（三）送審文件請依序排列：

     1.「自我檢核表」
     2. 網頁上已登錄學生名冊A4文件列印
     3. 表一（申請書）及低收入戶證明書（每生一份裝訂在一起）
     4. 表二（學生名冊）
     5. 表四（印領清冊）
     6. 統一收據
（四）請各校承辦人於送件審查時攜帶職名章。
四、各表件填寫詳細說明如下：（務必詳讀）
（一）網頁上已登錄學生名冊A4文件列印：網路登錄完畢後，在IE環境下直接列印該登錄好畫面（A4格式），送件時繳交，以證明確實已上網登入完畢。
（二）表一（申請書）及低收入戶證明書：
     1.申請書後面一定要附上學生「低收入戶證明書」正本（影本需加蓋「與正本相符」章
及「承辦人職名章」）。依網路登錄序：每一位學生，一份申請書、一份證明書。
     2.查核學生「低收入戶證明書」特別注意事項：

（1）在「低收入戶證明書」申請學生姓名上方打勾或彩色筆標示註記。

（2）有效期限（通常是到103年12月）必須超過103年10月15日全國統一送僑泰中學彙整的時間以後。低收入戶證明書上如果只有家長姓名沒有學生姓名，請另外繳交戶口名簿影本（請蓋「與正本相符」章及「承辦人職名章」），以證明親屬關係。

（3）申請學生或家長已改名，與「低收入戶證明書」的名字不同時，請另外繳交戶籍謄本，以證明學生或家長已改名。

（4）本縣、外縣鄉鎮市公所發的「低收入戶證明書」都有效，但是村里長發的無效。

     3.學生自行填寫的文書資料（包括簽名），請一定用原子筆，不要用鉛筆。
     4.「學校初審小組審查決議：□合格、□不合格」部分，一定要記得打ˇ。
     5.「學業」：（依僑泰中學網站答客問，問題十二、問題十三說明）將所有領域成績加總後平均分數在60分以上者，不及格請勿送件。
（三）表二：學生名冊
     1.要蓋關防。學校代碼要記得填入。
     2.表一、表二、表四姓名編號等各項資料要一致。
（四）表四：印領清冊
     1.建議承辦人要影印校內自存一份，以便發放時參考及辦理校內核銷。

     2.一定要蓋關防。學校代碼要記得填入。

     3.國小每生1000元，國中每生2000元，公立高中每生3000元。

     4.表四是印領清冊，若有錯誤『不可用立可白塗改』，請直接用原子筆刪除修正，再加蓋承辦人職章。

     5.「蓋章」處，請學生蓋私章或簽名（如為學生自行簽名，請加蓋承辦人員「職名章」證明）。請一定用原子筆，不要用鉛筆。
（五）統一收據：
     1.繳款人：桃園縣錦興國小

     2.事由：教育部學產基金103學年度第一學期低收入戶學生助學金

     3.金額：（各校依核定總金額填寫）

     4.備註欄加註公文文號
五、其他注意事項：
（一）一戶有兩位以上的子女就讀國中或國小，該子女都可申請本獎助學金。
 （二）每學期的申辦時期，如貴校無學生申請，都仍然必須上僑泰中學網站，輸入學校代碼密碼登入一次，並更新新學期全校學生總人數與承辦人員資料，以便在電腦上留存進入或資料更正紀錄，否則會一直顯示未曾進入（而非進入但未申請）的綠色訊息。回報系統2個動作：1.回報撥款2.回報設定未持續申請學生原因：離校（畢業、轉學）、成績不合格……等
 （三）本款項上級撥下後（依往年經驗，都是接近學期末才撥下），將直接以匯款方式匯至貴校所填網站上帳號帳戶內。匯入後會以網路公文告知各校，請不用電話查詢以節省困擾。
 （四）有關「補助資格限制項目（共12項），已申請者不得重複申請」公文說明：學生是否有補助資格限制項目判定，應屬學校權責，請各校自行查察。具備低收入戶的原住民學生，若上學期已申請原住民獎助金，則下學期不可再申領學產基金，否則必遭教育部整合系統查出重複申請並退件繳回，其責任請自負且徒增負擔，請務必審慎辦理。 
 （五）學生自行填寫的文書資料（包括簽名），請一定要用原子筆，不可用鉛筆。
 （六）建議承辦人記得把網站加入「我的最愛」管理。學校代碼、密碼也一併記好。
 （七）學生申請人數較多的學校，建議承辦人善用僑泰中學網站上所提供的應用程式（EduB），利用舊有資料來增刪、匯入、匯出等功能來管理資料，製作表二、表四，會比較省事、快速。下載的資料中，有相關程式與操作手冊說明。
 （八）如有網路操作介面問題，請逕洽僑泰中學，電話04-24063936。
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