大忠國民小學104學年度暑假備課日（104/08/24）程序表
	編號
	時   間
	工  作  內  容
	地  點
	備    註

	1
	08:00~08:40
	教師晨會
	三樓
視聽教室
	全體教職員工

	2
	08:40~09:00
	二次編班抽籤
	三樓

視聽教室
	二到六年級轉學生

	4
	09:00~10:00
	各學年課務編排
	三樓

視聽教室
	

	5
	10:00~11:30
	交通安全教育研習(請至教師研習系統報名)
	三樓
視聽教室
	全體教職員工

	6
	11:30~12:00
	學年主任會議
	校史室
	討論校外教學等事宜

	7
	12:00~13:00
	午休（用餐）
	各班教室
	總務處統計、訂購

	8
	13:00~14:30
	103學年度優良教師遴選會議
	校史室
	考核委員會議

	9
	13:00~15:30
	※級任教師整理學生資料

※級任教師班級教室整理與器材確認
	各班教室
	

	10
	15:30~~~~
	賦歸
	
	8/28（五）全校返校


備註：

1.103學年度開學時如無法聘任到鐘點教師，所遺課務仍需請老師協助兼課(領超鐘點費)。
2.請有轉出學生之班級導師，將轉出學生印章交至註冊組。

3.備課當日無法到校同仁，請依請假規則辦理請假手續。
4.104.8.28(五)全校返校。
5.104.8.10-14發放教科書。
6.104.8.31開學日(正式上課)。
