桃園市八德區大忠國民小學106年度親職教育日暨模範兒童表揚大會

籌備會第一次會議記錄

1、 時間：106年3月7日（二）下午14：00
2、 地點：校長室

3、 主席：謝雅莉                     記錄：黃美齡
4、 出席人員：如簽到單

5、 會議內容：
(一)親職教育日工作事項與協調：

1.請各委員詳閱手邊資料後，就疑義部分提出討論：

(1)106年度親職教育日暨模範兒童表揚大會實施流程

(2)工作職掌表：

教學展覽組：硬筆書法作品展示地點在風雨教室

活動支援組：活動前請完成相關海報布置

(3)邀請卡：預定3/9發放

(4)家長簽到單：預定3/9發放，活動結束後不需繳回，但請導師協助統計認證班級學生家長確實參與活動者，該子女可獲得十二生肖卡1張，輔導組彙整後會統一發放十二生肖卡到各班級，再請導師協助轉發，以資鼓勵。
(5)因本次活動取消家長學習護照，故調整工作職掌如附件一。
2.各年級活動內容協調：

(1)活動地點：

一年級【親子趣味競賽.一步一腳印】─活動中心。表揚活動結束後繼續留下不退場，大約10:30結束競賽活動，再回到班級進行包潤餅活動
      【包潤餅】─一年級班級教室

二年級【親子趣味競賽.兩人三腳】─操場中央團競場地。若遇雨天，則與一年級輪用活動中心
      【美食大挑戰】─二年級班級教室
三年級【體驗身心障礙闖關活動】─三年級班級教室

四年級【多元文化闖關活動】─四年級班級教室

五年級【好小子闖通關】─五年級班級教室

六年級【體驗身心障礙闖關活動】─考量當天天候及學生身體狀況，建議「視啞聾」活動場地改在勤學樓班級教室進行、「手」活動需另擬雨天備案、「腳」活動危險性過高，請修改活動內容
(2)其他活動支援內容：

一年級【包潤餅】─請廚房協助準備餡料(肉絲、豆芽菜、高麗菜、香菜、蛋絲、豆干、花生糖粉、冰淇淋等)以及六兩塑膠袋、桌巾

二年級【美食大挑戰】─請廚房協助準備餡料(紅蘿蔔、蛋絲、小黃瓜、玉米粒、肉鬆等)以及六兩塑膠袋、桌巾、借用體育器材

三年級【體驗身心障礙闖關活動】─印製班級學生用闖關紀錄卡

六年級【體驗身心障礙闖關活動】─以學校海報機印製海報10張、借用體育器材

(3)本次活動一~六年級每學年各補助2,000元(共計12,000元整)，請各學年主任於活動結束後儘快完成憑證黏貼，並在「經辦人」欄位簽名，以便輔導組代為辦理經費核銷事宜。

※經費核銷注意事項：請以正式收據(抬頭:大忠國小)或發票(統編:78534754)自行採購學年共同使用之用品，電子發票請店家加蓋統一發票專用章。

3.雨天備案：一二年級可輪用活動中心進行活動、三四五年級一樣使用班級教室、六年級「手、腳」活動需調整
4.其他：

(1)活動當天有參加早餐的師生一樣請記得到餐廳用餐(不需準備餐具)

  各年級午餐供餐方式：採取學年統一、並提供塑膠袋供盛裝

    一二年級已提供食材進行活動

    三四五六年級請將用餐方式調查表繳給午餐執秘，用素食的學生仍請到二

      樓餐廳用餐

(2)學校志工隊僅進行例行的行政工作協助，並請提供當日志工在校用餐人數給午餐執秘。
(3)活動當天，請同仁協助多留意安全維護、以及活動結束後的場地復原問題。

(4)活動結束後，請各學年召開檢討會並做成會議記錄。

(5)活動當天學生穿著運動服。

(6)活動當天校園不開放停汽、機車，志工請配戴志工識別證。

附件一
	桃園市八德區大忠國民小學106年度親職教育日

暨模範兒童表揚大會工作職掌表

	組 別
	人   員
	工  作  內  容
	備   註

	總召集
	謝雅莉 校長
	活動綜理及監督
	

	親職

活動組
	朱麗美   黃美齡

李承憲
	親職教育日活動策畫與執行

通知單製作、成果彙整、經費核銷
	

	模範兒童

表揚活動組
	李宏毅   邱文鳳

彭盟翔   曾秋翰

陳叔禎   蔡瓊瑤
	模範兒童表揚活動、學生才藝表演流程掌控及主持
	學生集合秩序控管

	教學展覽組
	黃穗芳   陳政鴻

楊博能   李盛德

蕭淑美   邱鈺鈞

簡明玉   張志嫻

曾思倢   江正芳
	1.班級學生作品展覽巡視、硬筆書法展作品布置及收拾

2.活動當天需協助維持展場秩序
	各班教室

風雨教室

	總務組
	黃明忠   王建國

莊秋香   蔡淑芬

劉明敏   劉茂萍

何惠萍   黃慧可

甘文杰   曾志豪
	場地布置及收拾、資料印發、校長室來賓招待
	校門口充氣拱門、活動中心場地布置及收拾

	衛生組
	賴冠旭   邱仕珍

簡誠億   陳永書

廖孔達   黃士軒

歐陽霈   張采沛
	當日校園活動環境及場地整潔維護
	

	攝影組
	陳建樺   呂素雯

李易紋   邢堂敏洪曉燕   彭慧雯
	表揚、表演節目及各班級活動拍照
	

	安管組
	蘇綉惠   陳冠廷

警  衛
	1.車輛管制、校園安全巡視

2.加強11:10之後校門口秩序管理
	放學時間由總導護協助

	音控組
	吳幸振   顧菊蓉
	表演活動音樂播放
	

	午餐膳食組
	許怡婷
	午餐供應規劃
	

	活動

支援組
	陳思穎   黃莉莉

茅佳珍   吳麗雰
	1.親職教育日迎賓海報×2(校門口、穿堂)、活動流程圖×1(穿堂)、各班級位置圖×1(穿堂)製作張貼

※校門口海報請於活動前一週(3/17前)完成張貼
	

	救護組
	趙修娥   陳翔彬

施妙玫
	緊急醫護處理
	

	差假組
	呂美玉 
	人員出缺席管理
	

	財管組
	丁淑梅   曾淑儀
	經費審核與核銷
	


備註：1.以黑色粗體字標記者，為各組組長。

      2.工作職掌分組以行政人員及科任教師為主，級任導師則負責各班級學生活動
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