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任務分工一覽表任務分工一覽表任務分工一覽表任務分工一覽表    

組別 人員 工作內容 備註 

總策劃 鄭添壽 綜理活動相關事宜 

行政組 
黃穗芳  朱麗美 

黃明忠  李宏毅 
規劃活動內容 

19:40 

校園巡禮 

活動組 彭國威  李承憲 本次活動總協調聯絡 輔導室 

接待組 

（導引） 

黃美齡  黃馨儀 

莊秋香  廖孔達 

張志嫻  簡明玉 

導引家長子女班級動線 18:45 於川堂 

迎賓表演組 
黃憲政  陳叔禎  

葉明通 陳冠廷 蔡瓊瑤 

絲竹樂團表演 18：30-18：45 

口琴社 18：45-19：00 
18:30 於川堂 

美工布置組 
茅佳珍  邱鈺鈞 

黃宥榛  甘文杰 

歡迎海報 3 張、年級指

引標示（各樓層） 

18：30 前完

成布置 

總務組 
陳俊傑  陳秀玉 

曾淑儀  許怡婷 

音響測試、張貼班級位

置圖(大張)、訂購便當 

班級位置圖

發予接待組

人員知悉 

衛生組 

賴冠旭   

牛淑芳  蔡淑芬 

劉明敏  何惠萍  

前庭川堂場地整潔維護 

發放便當、廚餘整理與

發放班級礦泉水 

 

攝影組 

 劉寶富  陳翔彬(低) 

 李易紋  莊順茹(中) 

 洪曉燕  蕭楹薰(高) 

班級親師活動拍照 
每班至少 

拍攝一張 

機動組 
  郭喬智  柯嘉興 

 黎新   陳永書 警衛 
家長機車停車位置引導 18:30 於前庭 

音控組 吳幸振  邱文鳳 
活動開始、結束音樂 

控制與播放 

18：40 播放 

21：00 播放 

救護組 
趙修娥   鍾秀梅 

施妙玫   王明珠 
救護站設立、緊急救護  

※上述人員請於執勤當日至人事室鍾秀梅主任處簽到 

※請人事主任製作簽到單 


